Qualifikationsprofil

Heike Reichenecker

Heike Reichenecker

Team- und Projekt- Assistenz

Mitarbeiterin IT-ServiceDesk

Jahrgang: 1968

Rollen: Projekt-Abrechnung und -Assistenz

Qualifikationen
B Abschluss: Bankkauffrau
B Fremdsprachen: Englisch (gut)
B Zertifizierungen
= Abschluss fachbezogenes Kolloquium Finanzwesen Verwaltungsmitarbeiter Ev.
Landeskirche Wirttemberg
= Ehrenamtliche Seelsorge der Ev. Landeskirche Wiirttemberg
B Fortbildungen

EDV Finanzmanagement Navision (Kameralistik - regelm. Modulfortbildungen)
Seminar Erfolgreich Fiihren

Rhetorik und Grundlagenseminar

Rhetorik und stimmliche Prasenz

Kirchliches Bauwesen

Personalentwicklung und Chancengleichheit

Gesprachsfiihrung in kritischen Situationen und Fiihrungskonzepte
Resilienz fur Fliihrungskrafte

Herausforderung Flihrung bei psychischen Erkrankungen
Unterstiitzung im Alltag fir Menschen mit Demenzerkrankung
Grundlagen- und Aufbauseminar Begleitende Seelsorge
Datenschutz-Unterweisung DSG-EKD, ITSVO-EKD

Architektenbeauftragung und Grundkenntnisse der Honorarabrechnung
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= Bilanz- und Immobilienverzeichnis in der Kameralistik

=  Protokollfiihrung in kirchlichen Gremien, Arbeitsgruppen und -kreisen

B Schwerpunkt IT Service-Desk ERP Navision:
= 1st und 2nd Level EDV Finanzwesen

= EDV-technische Unterstlitzung bei der Durchfiihrung von Zahlungslaufen,
Rechnungsabschliissen, Abschluss von Baublichern

= Analyse von Bilanz- und Abschlussfehlern sowie systemseitige Korrekturbuchungen in
Abstimmung mit und nach inhaltlicher Freigabe durch den Kunden

B Schwerpunkte Finanzwesen (kamerall!):
= Haushalts-/Wirtschaftsplanung (Kameralistik)
= Jahresabschluss (Kameralistik)
= Haushaltsrechtliche Umsetzung von Investitionsplanungen im Haushalt
= Forderantrage und deren Abrechnung

= Pflegesatzermittlung und deren Verhandlung

B Schwerpunkte Leitung / Personalfiihrung:
=  PE-Gesprache
= Arbeitsabldufe festlegen und deren Umsetzung sicherstellen
= Teamentwicklung
= Prozessoptimierung
= Gremien- und Ausschussarbeit
=  Beratung von Finanzausschissen und der jeweiligen Rechner

= Verantwortliche Ansprechpartnerin bei Priifung der Organisation durch das
Rechnungsprifamt

B Schwerpunkte Planung und Organisation:
= Beschaffung IT und Telekommunikationsmittel
= Bdroorganisation
= Veranstaltungs- und Projektmanagement
= Eventplanung, -organisation und -durchfiihrung
= Unterstitzung der GL im operativen und administrativen Tagesgeschaft

= Koordination von Sonderprojekten
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Branchenerfahrungen
m Offentlicher Sektor:

Ev. Landeskirche in Wirttemberg (ab 08/2023 | aktuell):
= 1stund 2nd Level EDV Finanzwesen

= EDV-technische Unterstiitzung bei der Durchfiihrung von Zahlungslaufen,
Rechnungsabschliissen, Abschluss von Baublichern

= Analyse von Bilanz- und Abschlussfehlern sowie systemseitige Korrekturbuchungen in
Abstimmung mit und nach inhaltlicher Freigabe durch den Kunden

Ev. Gesamtkirchengemeinde Esslingen der Landeskirche Wirttemberg (2017-2023)

= Unterstltzung der Geschaftsleitung in den Bereichen Finanzen, IT-Dienstleister,
Fundraising, Veranstaltung- und Projektmanagement sowie Gebdude und
Liegenschaften

=  Einbindung als Leitung der Finanzen in die innerbetrieblichen Ablaufe sowie
Koordination und Abstimmung mit den Bereichsleitungen Immobilien,
Grundsticksverwaltung und samtlicher Eigenbetriebe

Ev. Kirchengemeinde Dettingen/Erms der Landeskirche Wiirttemberg (2012-2017)
= Assistenz in Verwaltung und Finanzen

= Vorbereitung Haushaltsplanung und Rechnungs-/Jahresabschluss

Ev. Kirchenbezirk Bad Urach der Landeskirche Wirttemberg (2005-2012)
=  Assistenz in Verwaltung und Finanzen

= Vorbereitung Haushaltsplanung und Rechnungs-/Jahresabschluss

Ev. Kirchengemeinde Riederich der Landeskirche Wirttemberg (2003-2005)

=  Kirchenpflegerin

B Produzierendes Gewerbe (1999 — 2002 | 2014-2017):
=  Verkauf und Kundenberatung

=  Buchhaltung

B Bankenwesen (1985 —1993):

= Bankkauffrau in den verschiedensten Abteilungen

Kontakt: Jardin de ferme SAS, Heike REICHENECKER - Le Portier, 525 chemin du Portier, F-07320 Rochepaule
Tel: +33 (0)7 69 11 73 23 - E-Mail: heike@jardindeferme.com - WWW: https://jardindeferme.com/ueber-uns



https://jardindeferme.com/ueber-uns
mailto:reichenecker@gmx.net

Qualifikationsprofil

Heike Reichenecker

Software und Tools

B Software-Produkte:
= Navision ERP-Finanzbuchhaltung
=  MTH Vereins-Profi
= Banking-Software: S-Firm und Profi cash
= MS Office, MS Outlook
= MSTeams

= Mattermost
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